KNIHOVNi RAD
Knihovna Dvofrakova gymnazia Kralupy nad Vitavou

I. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1.V souladu se zfizovaci listinou Skoly vydavam tento knihovni Fad &kolni knihovny Dvofakova gymnazia
Kralupy nad Vitavou, pFispévkova organizace, se sidlem Dvofakovo namé&sti 800/9, 278 01 Kralupy nad
Vitavou.

2. Skolni knihovna (dale jen , knihovna") je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona &. 257/2001
Sb., (knihovni zakon), je &tenafskym a informaénim centrem Skoly poskytujicim odborné, studijng
pracovni a knihovnicko-informaé&ni sluzby. Knihovna zajistuje pfedevsim informaéni podporu vychovy a
vzdélavani ve skole.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni pfedpisy:

a) Vyhlaska Ministerstva Kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni z&kona &. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaé&nich sluzeb (knihovni
zakon),

b) Zakon ¢&. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o prévech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakon( (autorsky zdkon),

c) Zakon ¢&. 101/2000 Sb., o0 ochran& osobnich udajd a o0 zméné nékterych zakonda,
d) Zékon &. 89/1995 Sb., o statni statistické sluZbé, ve znéni zékona ¢&. 356/1999 Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporugeni.
Cl. 2 Posl4ni $kolni knihovny

1. Skolni knihovna je zfizena za U&elem poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb. Jeji prioritou
je informaéni podpora vyu&ovaciho procesu $koly. Je informa&nim a komunika&nim centrem Skoly.

2. Organizac¢né se &leni na $kolni knihovnu a studovnu a sidli v pfizemi Dvofakova gymnazia Kralupy
nad Vitavou, pfispévkova organizace, se sidlem Dvofakovo namésti 800/9, 278 01 Kralupy nad Vitavou.

4. Za provoz knihovny a hospodateni s finannimi prostfedky odpovida feditel $koly.

5. Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan&ni prostfedky pfidélené knihovné z rozpoétu
Skoly, prostfedky ziskané prostrednictvim grantd a dary.

CI. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi tigténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové dokumenty,
elektronické dokumenty (napf. CD, DVD), prace 2aku a studentd Skoly.

2. Knihovni fond je doplfiovan v souladu se vzdél&vacim programem Skoly formou ndkupu z prostfedka
Skoly, grantt a také dary.




3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uZivatelim a ochrany
(automatizovany knihovni systém).

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogy Skoly. Dale jsou vyfazovany
opotfebované a ztracené dokumenty.

Cl. 4 Poskytované sluzby

1. Knihovnické a informaéni sluzby:
a) vypujéni sluZby (absenéni a prezenéni vypujcky, rezervace dokumentti)
b) informaéni sluzby
c) referenéni sluzby
d) propagaéni sluzby a vychova uzivatel
2. Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3. Veskeré finanéni &astky (poplatky za sluzby, manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Uétovany podle zasad Knihovniho fadu (dale jen KR) a ve vysi stanovené Cenikem sluzeb,
ktery je pFilohou KR.

Cl. 5 Uzivatelé

1. UZivatelem knihovny se stava fyzicka osoba, ktera vyuziva sluZeb knihovny nebo které je umoznéna
vypujcka knihovni jednotky.

2. Pred vyuZitim sluZeb knihovny nebo pred uskuteénénim vyplijcky je uZivatel povinen seznamit se s
Knihovnim fadem. Knihovni fad je k dispozici ve §kolni knihovné a studovné aje zvefejnén na webovych
strankach Skoly.

3. Vyuzitim sluZeb knihovny nebo uskute&n&nim vypUjéky uZivatel potvrzuje, Ze mél moZnost se s
Knihovnim Fadem seznamit, a zavazuje se jeho ustanoveni dodrZovat, véetn& povinnosti uhradit sank&ni
poplatky stanovené timto Knihovnim fadem a Cenikem placenych sluzeb knihovny.

4. Vypujcky a dalsi sluZby knihovny jsou evidovany v automatizovaném knihovnim systému. UzZivatel je
povinen pfi vyuZivani sluzeb knihovny prokazat svou totoZnost zplUsobem stanovenym knihovnou.

5. V8eobecna prava a povinnosti uZivateld vyplyvajici z Knihovniho fadu plati pro v8echny uzZivatele
knihovny. UZivateli knihovny jsou Z&ci Skoly a pedagogidti a nepedagogiéti pracovnici Skoly.

Cl. 6 Prava a povinnosti uzivatel

1. UZivatel ma pravo vyuZivat vSechny sluZby poskytované $kolni knihovnou za podminek danych timto
knihovnim Fadem.

2, Uzivatel je povinen vratit zaptj€eny titul ve stavu, v jakém ho pfevzal, chovat se k zapuUjéenym
jednotkam Setrné a Fidit se pokyny pracovnika knihovny. Uzivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat
poznamky do dokumentu,

3. VyuZitim sluZeb knihovny nebo uskute&nénim vypUjcky se uzivatel zavazuje dodrZovat ustanoveni
Knihovniho Fadu a pokyny pracovnik( knihovny, chréanit knihovni fond a majetek Skoly,

4, Zaci, pedagogicti i nepedagogiéti pracovnici jsou povinni pfi ukonéeni, zanechani &i pferuseni studia
Gi zaméstnani vratit véechny zapUjéené dokumenty.




5. Osobni Udaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvanf jejich opravnéni vyuZivat sluzby
knihovny a po jeho ukonéeni budou data likvidovana, pokud jejich dalgi uchovani nevyzaduje pravni
pfedpis.

Il. Vypujéni fad knihovny
Cl. 7 Zpusoby pujéovani

1. Kazda absenéni vypujcka podléha registraci v automatizovaném knihovnim systému,

2. Pravo pujéovat si knihy absenéné mohou pouze Zaci a zaméstnanci Dvofakova gymnazia Kralupy
nad Vitavou. Ostatni uZivatelé mohou vyuzivat fond &kolni knihovny pouze prezenéné.

3. Registrace do knihovny je zdarma.
4. Mimo knihovnu (absené&né) se zasadné nepujéuji:
a) archivni exemplare,

b) dila, ktera jsou potfebna k dennimu provozu knihovny
Cl. 8 Rozhodnuti o pujéovani
1. Vyjimky povoluje vedouci knihovny.
Cl. 9 Vypuijéni Ihata

1. Knihy, periodika i ostatni typy dokumentt se pujéuji na dobu 1 mésice ode dne vypujcky.

2. ProdlouZeni vyptjéni Ihtty je mozné po domluvé s knihovnikem, nebo prostfednictvim &tenafského
konta v automatizovaném knihovnim systému.

3. Sedm dni pfed koncem vypuijéni doby obdrzi &tenaF automatickou elektronickou upominku
vygenerovanou knihovnim systémem.

Cl. 10 Vraceni pujceného dokumentu, ruéeni uzivatele za pujéeny dokument

1. VeSkeré vypUjcené knihy musi byt vraceny do knihovny vZdy nejpozdéji do 30. 6. daného Skolniho
roku.

2. Po pfedchozi vzajemné& domluvé s knihovnikem je moZné zapujgit knihy i na dobu letnich prazdnin,
3. UZivatel nesmi pujéovat vypuj¢eny dokument dal$im osobam a rui za néj po celou dobu vypujéky.

4. Pro pujéovéni knihovnich fondti plati ustanoveni obcanského zakoniku o pujéovani véc.
Cl. 11 Podminky vyuzivani ostatnich sluzeb

1. Reprografické a kopirovaci sluzby nejsou knihovnou poskytovany.




2. UZivatel nesmi vyuZzivat vypoéetni techniku knihovny k jinym Gceldm nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Ziskana data slou3i vyhradné k jeho studijnim ugelaim. UZivatel je povinen
respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000 Sb., autorsky zakon).

Cl. 12 PoFadkov4 opatieni

1. Knihovna muiZe na zakladé rozhodnuti vedeni Skoly stanovit registraéni poplatek (je tfeba uvést v
Ceniku sluZeb, studenty seznamit se sluzbami a vysvétiit opodstatnénost poplatku)

2. Nevrati-li uzivatel vyptijéenou knihovni jednotku ve stanovené vypujéni Ihiits, vznika mu povinnost
uhradit sankéni poplatek z prodleni ve vysi stanovené Cenikem placenych sluzeb knihovny. Povinnost
uhradit sank&ni poplatek vznika za kazdy vypujéeny titul, u n&hoz doslo k prekrodeni stanovené vypujéni
Ihaty.

3. Uzivatel bere na v&domi, Ze povinnost uhradit sank&ni poplatek z prodienf je sougasti podminek
vyuzivani sluZeb knihovny a je stanovena timto Knihovnim fadem a Cenikem placenych sluzeb
knihovny.

4. Uzivatel je povinen zachazet s vypUjéenymi knihami a ¢asopisy Setrné a ukladat je na vyhrazené
misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeti, Ze bude poskozeny
dokument hradit za prede$lého uZivatele.

9. Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzivatel nahradit podle poZadavku knihovny
neposkozenym exemplafem téhoZ titulu a vydani,

6. Jestlize nadhrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo Ucelna, mizZe knihovna dohodnout s
uZivatelem nahradu $kody finanénim vypofadanim na zakladé odborného odhadu knihovnika
vychazejiciho z ceny titulu na trhu v dobé& ztraty a jeho fyzického opotiebeni v dobé& ztraty.

7. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se jeji vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pujcené knihovni jednotky pravni cestou Uc¢tuje knihovna poplatek
za naklady spojené s pfipravou pravniho vymahani. Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani dalgich sluZeb.

8. UZivatelé jsou povinni chodit do knihovny Fadné pfezuti. V prostoru knihovny nenf dovoleno jist, pit a
rusit ostatni.

9. Za opakované porugeni knihovniho fadu mue byt uZivatel vylougen z fad uZivatel( knihovny.
lll. Rad studovny
Cl. 13 Prava a povinnosti uzivatelii ve studovn

1. Studovna slouzi uZivatelim ke studiu nebo k &etbé volné pfistupného fondu knihovny nebo
dokumentl vyptjéenych z knihovniho fondu.

2. Po prostudovani dokumentt z volng pfistupného fondu uzivatel odlozi dokumenty na uréené misto,
resp. je pfeda knihovnikovi.

4. Uzivatel nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty uréené k prezen&nimu
pujéovani.




Cl. 14 Piistup do studovny

1. Pfistup do studovny maji jak registrovani Ctenafi, tak ostatni studenti.
2. Do studovny nenf dovoleno vnaset jidlo a napoje.

3. Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tige a ohledupiné k ostatnim navitévnikam studovny a
uposlechnout pokynt pracovnika knihovny.

4. Do studovny je moZné vstupovat pouze v pfezivkach. Zakaz ve venkovni obuvi je zakazan.

IV. Zavérecna ustanoveni

Cl. 15 Vyjimky z Knihovniho fadu

1. Ctendfi a uZivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny pisemné& nebo (stné
pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zmény v KR a Ceniku sluzeb podiehaji schvaleni feditele Skoly.
Cl. 16 Uginnost

1. Knihovni fad nabyva Géinnosti dne 1. 9. 2026.

2. Soucasné pozbyva platnosti dosavadni Knihovni rad, resp. Cenik sluzeb.

Cl. 17 Dopliiky, p¥ilohy

CENIK PLACENYCH SLUZEB KNIHOVNY

Sankéni poplatky za nedodrzeni vypujéni Ihaty

Sankéni poplatek za nedodrzeni vypujcni Ihaty za jeden vypuj&eny titul za kazdy zapocdaty mésic po
terminu, do kterého mél byt titul vracen, &ini 10 K&.

Sankeéni poplatky za ztratu nebo poskozeni knihy

Cena knihy + manipulaéni poplatek 100,- K& na naklady spojené s pofizenim nového titulu, pFipadné
zajisténi stejného titulu na naklady &tenare.

V Kralupech nad Vitavou dne 13. 8. 2026

RNDT. Andr;,j Plechagek

feditel Skoly

Dvofakovo gymnazium Kralupy nad Vitavou,
pfispévkové organizace
Dvorakovo nam. 800/9

278 01 Kralupy nad Vitavou
ICO: 49518925




