
KNlHOVNÍŘÁD
Knihovna Dvořákova gymnázia Kralupy nad Vltavou

l. základní ustanovení

čl. í právní zakotvení

1, VsoUladu se ziizovaci JislinoLl skolv WdáVám |ento knihovni řád školniknihoVny DVořákova gymnázlaKralupy nad Vllavou, příspéVková olóan-izace. se sldlem DVořákoVo námésli eooígl á ii-ó i x.;íuo, n"o

2 Školn l knjhovna (dále jen ,, knihovna'') je základ n í knjhovnou Ve smyslu § g a § 12 zákona č. 257l2oo1Sb., (knihovní zákon). ie ótenářslÝm á inrormatnim cgniÁm Šrály'p,iryt"]rá- 
"ali',"e, 

s"a6píacovnia knihovnicko-iníormačnislUžbV Kninovna zajišťuj6 přede"il"i niÍ.rn'"t"i'Ňpir" 
"v"t ""r "vzdéláváníve škole,

3. Óinnosti knihovny se dále dotýkají lyto pláVní předpisy:

a) Vyhláška Minislerstva ku|lury é, 88/2oo2 Sb,, k provedení zákona č_ 257l2}o1 sb,, oknihovnách a podmlnkách provoiován í veřejných t"Ir,",i"ř'tý"n 
" 

i"r"ii ilni"riŠu!1o 1r,nir,ounizákon),

b)zákon č,2512006 sb,, o práVU autorskéŤ. o píávech souvisejících s právem auiorským a ozměně někten7ch zákonú (aUtorský zákon),

c) zákon č, 10í/2000 Sb,, o ochlaně osobních údájú a o změně některých zákonů,
d) Zákon č, 89i 1995 sb,, o slátní statistické službě, Ve zněnízákona č. 356/1999 sb.,
e) souVisející lég]slatiVa a doporučení,

Čl. 2 Poslání školní khihovny

1. Školní knihovna ie zřizena za účelem oóskytování knihovnických a informačních služeb, Jejípriorilouje informačnipodpora vyučovacího procesu 8koly, Je infomačn'ím a k;;;"itálňi. 
"""Ě. sr,"rv.

2, organizačně se Ělení na školní knihovnu a sludovnU a sidll V pi'zemi ovořákova gymnázia Klalupynad Vltavou, příspěvková organizace, se sídlem Dvo,ato"o nl.eiii góólsližb-o'i ř"ji,pv'n"o vrt"uou,
4. Za plovoz knihovny a hospodaření s íinančními prostředky odpovídá ředitel Školy.
5, Flnarčními a maielkovÝmi zdroil kfuhóvnV jsou ílnánčni plostíedky přidélené knihovné Z lozpočttškojy, p.oskedky získané orostřeoňictvim gráriJ a dary,

Čl. 3 Knihovní fondy

1. Knihovnifondy tvoiitišténé dokuméntv lknihy, periodika), zVUkové a zvukově obrazové dokumenty,elektro'rické dokumenty (napí, cD, DVoÍ prác; žár,,i 
" "tuáuntu 

sioiy. 
-'

2, Knihovnífond je doplňován V sou|adu se V7děláVacím programem školy formou nákupu z přostiedkůškoly, glanlů a také dary.



1 íI*:::^9,:!Y.,T:T| |oU 
zpíacovány z hlediska jejich evidence, zpřístupnění uživatelúm a ochlany

lauŤoma!zovaný knIhoVni sVstém),

4, Aklualizace knihovniho íondU je prováděna po konžullaci s pedagogy školy, Dá]e jsou Vyřazoványopolřebované a ztlacené dokumenty,

Čl. 4 Poskytované služby

1, Knihovnické a jníormační služby:

a)Výpújčníslužby (absenční a prezenčn í výpl]jčky, rezervace dokumentů)
b) informační služby

c) referenční služby

d) propagační služby a Výchova Uživatelů

2, Základní služby poskytuje knihovna b€zplatně,

3,,Veškeíé íinánčni úáslky (poplatky za služby, manlpulační poplatky. sankční poplalky apod,) lsouknihovnou účlovánv podl€ zásad Knihnvnihn řádu taar"l"n xŘl á uu ,Íigi 
"r--ouJřČ"{rl",n "ruu"u,kteď je přílohou KŘ,

Čl. 5 Uživatelé

1. U.žiVate]em knihovny se stáVá íyzická osoba, klerá Využivá služeb knihovny nebo které].e umožněnavypújčká knihovn i jednolky,

2, Před VyUiilim služeb krihovny n€bo před uskuleóněnim Výpůičky je Uživat€l povinen selnámit se sKnihovnim}ádem, Knihovni lád j; k disp;zicive škol"í kniho;li ;;ii,á;;;'" iě'j""i"iňe,iL *"o*v"nstránkách školy,

3, Využitim služeb knlhovny nebo Uskulečnérím Výpůjčky Užlvatel potvrzuje, že měl možnosl se sKnihovnim řádem seznámit, a zavazuje sejeho Ustanoven i dodžoVat, Včelně poVnnostll./híadll sankčnípoolatky slanovené timto Knihovním iáde; a ce;ir,"i, pi""ě"v.-n'ŠÚiŠĚ'i ;ffi;;."'' " '
a, výpůjčky a dalšisluZby knihovnylsou evidovány v aulomátizovaném knlhovnim systému, uzivaleljepovinen přivyuživání služeb knihovňy píokázat sjou totoznost zposálem ;i;;;;;Ň;ffi"""."
5,.Všeobecná práVa a povinnosti užjvate|ů vyp|ývajicl z Knihovního iádu plati plo Všechny Uživalelej.nihovny, UziVateli knlhovnyjsoU žáo škoIy a pedagogičtía nepedagogičti ir"l",'"r"ri-r,ár"

Čl. 6 Práva a povlnnosti uživatell]

,1,,,UžlVatelmá práVo Využival Všechny služby poskytované školn í knjhovnou za podmínek daných tímtoknihovnim řádem

2. UŽivalel je povinen Vrátit zaDúičenÝ titlll ve siavu, vjakém ho převžal, chovat se k zepújčeným
iednolkám šetrně a řidit se pokyny'praóovníka knir,"""y, Úzi""i"ri ň"ii a"ř]"-no"pJit",řiá, 

" "pi"ou"tpoznámky do dokumenlu,

3, Využitim služeb knihovny nebo Uskutečnénim \^i,pújčky se uživalel zavazuje doožoval UstanoveniKnihovního řádu a pokyny píacovníkú krlhovny, cniá"ir rÍIr,*"ii""J'" ."r.řJk Šk;;:"""'
4- Žáci, pedagoglatí i nep€dagogiiti pracovnic, jsou povinni při ukončení, zanechání či pře.ušeni studiači zaměstnáni Víálit Všecl^ny zapůjčene dokUmónty,'



5. osobní údaje o iJživatelích budou uchováVány polJze po dobu trvániJejich opláVnéniVyužíVat služby
knihovny a po jeho ukončení budou datá likvidována, iokud jejich a"lii 

""ňJ"]"i"""v!"a"i" 
p,a""ipředpis,

ll. výpťljční řád knihovny

Čl. 7 zptlsoby púičování

1, Každá absenčnj Výpújčka pod|éhá registraci V automatizovaném knihovním systému,
2. Právo půjóovat s: knihv absenčně mohou oouze zácia zaměslnanci DVoíákoVa gymnálla Klalupynad Vllavou. Ostalní uživatelé mohou využiv;t íond šk"l"i k^h"*ý;;;;;;Óě: "*
3, Rogistrace do knihovny le zdalma.

4, irimo knihovnu (absenčně) se zásadně nepújčují:

a)archiVni exempláře,

b) díla, kterájsou potřebná k dennímu provozu knihovny

Čl. 8 Rozhodnutí o pújčování

'1. Výjimky povoluje Védoucí knihovny,

čl. 9 Výpújční lhůta

1. Knihy, periodika i ostatní typy dokumentú se pl]jčují na dob! 1 měsíce ode dne Výpůjčky,
2 pJodloužení výpůjéni lhúly Je možné po domluvě s knihovníkem, nebo prostřednictvím čtenářskéhokonta v aulomatizovaném knihovnlm svslémL,

j:,^ill].,^d]] .r,j_Ť f|9em .vy;pu;enr doby obdži čtenář automalickou eleklronickou upomínkuVygenerovánou knihoVnlm systémem,

čl. 1o vracení pújčeného dokumentu, ručení uživatele za pújčený dokument

1 
,V€š[eré 

Vypť]jčene hnihy mUsí b]^ vráceny do knjhovny Vždy nejpozdějj do 30. 6, daného školníhoíokl]

2. Po předchoz í vzájemně domluvě s knihovníkem je možné žapl]jčit knjhy i na dobu lelních prázdnin.
3, Uživátel nesmí pújčovei vypůjčený dokument dalším osobám a ručí za něj po celou dobu Výpl]jčky,
4, pío pl]jčování knjhovních fondů plati ustánovení občáhského zákoníku o půjčovánívěcí.

Čl. í1 Podmínky využívání osíathích služeb

1, Reprograíické a kopírovací služby nejsou knihovnou poskytovány,



2, Už;Valel. nesmi Využival Výpočetní techniku knihovny k jiným učelům než k Wuž|t| s|Užebposhylovaných knihovnou, zlskaná data slouží výhradně k jeho studijnlm úielúm, Uživaiel je povilenréspekiovat autorskoplávní ochránu dai (viz záko; e. tzrizóoo si., ailtoistý;;i';).- '-'-

Čl. í2 Pořádková opatřéní

t Knihovna může na základě rozhodnutíVedeni školy stanovlt íegistlačni poplatek (ie třeba uvést VCeníku služeb. studenty seznámit se sjužbamj a vysvěitit opoastatnÉnosip"r]ráir,"j, "- ''

2, Nevrátí-li uživatel Vypújčenou knihovnijednotku Ve stánovené Výpůjóri lhůtě, Vzňjká mu povinnostUhíadil sankén'pop|atek z Dlodlení vp vÝši§lanovené cenikem plaóenich 
"Úluu 

liir,*ny, eo"in"o"tuhradil sankinípopla(ek Vzniká zá každ\i Wnůjčený titul. u něhož došlo k píekročen l sla n ovené VýpůjčniJhúty.

3, (Jživ€tel bere na Védomi, že povinnost Uhradit sénkční poplatek z píodlení je souťásti podmínehvyužíván; služeb knihovny a je stánovená timlo X"ir,"".ii. rJj". 'a i"";ié-.-iL"""nlr"r, 
"ru:"lknihovny,

4, UŽivalel ie povinen žacházgl s vvnl'ličénúmi knjhami a éasopisy šetrně a ukládat je na Vyhrazenémíslo žjišténé poškození rhned ontáií Ínihóvnit<ovi, ji"ak s";i;tai"ř;;;*páiiŽ i"ji p"gl*""Vdokument hradit 2a přodešlého užjvatele.

5, zlracenou nebo poškozenou knihovní lAdnotku musl uživatel nahladil podle požadavku knthovnyneDoškozeným exemplářem léhož liltrlJ a ;ydáni,
6 Jestliže náhráda podle piedchážejiciho bodu není možná nebo účelná, může knihovna dohodnout suživalelem náhradu škody íinanč;ím vypořádáním n" ,axráa!'oJúáinJr,o"lj-r.,"a]r'r,nino"nit"
vycházejíclho z ceny tllulu ná |íhu v dobé zi;áty a 1"r,o ry.i"llr,o olor,,ěĚlii;;J;i;ty,
7, Jestliže uzivatel na výzvu nebo UpominkU knihovny nevrálí knihovňí jednotku, bude se její vrácení
::Tli9:t:^"::,::"]"_" _Pj _v_ymáháni 

pújčené knil^ovni;eonotty pravnicJstou jii"j" r,.-Ňn" popr"r.rzd llakiaoy spojene s pipravoJ olávniho vvmánáni, Do vyooiádánI pohledávek má knihovna píávopozastaVit UžiValeh poskytoVání dalšich služ;b,
8,_Uživatele i§oU povinnichodit do knihovny iádně přezuli. V prostoru knjhovny není dovoJeno jísl, pít aíušil oslatni

9, za opakované porušení knihovního řádU může být uživatél Vyloučen z řad Užjvatelů knihovny.

lll, Řád §tudovny

Čl. í3 Práva a povinnosti uživatelú ve studovně

1. studovna slouŽl uživatelům ke studiu nebo k čelbě Volhě přístupného fondu knihovny nebodokuíňentú Vypůjčených z knjhovního íondu,

2, po prostudováni dokumentů z vo|ně oiísnlřJného íondu uživatel odloží dokumenty na určené místo,resp, je píedá inihovnikovi,

4,, Uživ.alel nemá právo Vynášel ž Vyhrazených prostor studovny dokumenty urč€né k plezenčhímu



Č|. í4 Přístup do studovny

1, Přistup do studovny majíjak registrovaní čtenáři,lak ostatn Í studenti,

2, Do sludovny nenídovoleno Vnášel Jidlo a nápoje,

3. NáVšlévnici knihovny jsou povinni chovat s6 tiše a ohleduplně k ostatním náVštěvnlkúm studovny aUposlechnoUt pokynú pracovnika knlhoVny,

4, Do studovnyje možné Vstupovat pouze V přezúVkách, zákaz Ve Vgnkovní obuvije zakázán,

lv. závěrečná ustanovení

Čl. ,l5 Výiimky z Knihovního řádu

1, Čtenáři a uživ€telé mohou podáVat stížnosti a připomínky k činnostj knihovny písemně nebo ústněpracovnlkovi knihovny.

2, Jakékoliv změny V KŘ a CeníkU s|užeb podléh ají schválen í ředitele školy,

čl. í6 účinnost

1, Knihovniřád nabýVá účiňnostidne 1, 9, 2026,

2. Současně pozbýVá platnostidosavadní Knihovniřád, resp. ceník služeb.

Čl. 17 Doplňky, přílohy

CENÍK PLACENÝCH SLUŽEB KNlHOVNY

sankční poplatky za nedodžení výpújční lhúty
sankčn poplalek za nedodženi Výpůjóní lhúty za jeden Vypqcený litul Za každý zapocatÝ měsic polerminu. do ktelého měl být tilulVrácen, ánl 'Io Kó,
sankění poplatky za ztrátu nebo poškozoní knihy
cena,knihy + manipu|ační poplatek 1oo,- Kó na náklady spojené s pořízením nového tilulu, případně
zajišlění steiného titulu na nákladV čténářé

V Klalupech nad Vltavou dne 13. 8, 2026

a*
RNDí, Andréj

ředitelškoly

'lú"/<-

Dvořákovo gyínnázium K6lupy nad Vltavou,
přispěvková or9anizace
Dvolánovo nám, 800/9

27a 0l KíalUpy nad vllavou
lčo:4951as25

plecháček


